	
	
	
	Форма № 18

	
	
	Регистрационный номер..............

(по учету районной комиссии)

	По состоянию на ________________

                                         (дата, год)
	
	
	


 Карточка

учета организации

1. Полное наименование организации…………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………....…………………………………………….
2.Ф.И.О., должность и номер телефона (факса) руководителя………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………….
3.Ф.И.О. и номер телефона (факса) ответственного за воинский 
учет и бронирование ……………………………………………......................................…………..… ………………………………….................................................................................................................
4.Дата и место регистрации (перерегистрации)…………………………………….............................
………………………………………………………………………………………….............................
5.Юридический адрес…………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………….............................
6.Фактический адрес………………………………………………………....……..…………………...
……………………………………………………………………………………….……………………
7.Почтовый адрес……………………………………………………………………..............................
…………………………………………………………………………………………………………….
8.Вышестоящая организация…………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………..
9.Основные коды организации

	
	
	Цифровое обозначение

	Индивидуальный номер налогоплательщика
	ИНН
	

	Основной государственный регистрационный номер
	ОГРН
	

	Код административно-территориального деления
	ОКАТО
	

	Код по общероссийскому классификатору предприятий и организаций
	ОКПО
	

	Организационно-правовая форма
	__________________________________

__________________________________

(текстовая расшифровка)
	ОКОПФ
	

	Форма собственности
	__________________________________

__________________________________

(текстовая расшифровка)
	ОКФС
	

	Основной код ОКВЭД
	__________________________________

__________________________________

(текстовая расшифровка)


	ОКВЭД
	

	Неосновные коды ОКВЭД (цифровое обозначение)
	_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




 (оборотная сторона)

         10. Сведения о работающих:

                              всего работающих

…………….….
                                    из них:

                     10.1. Граждан, пребывающих в запасе  
   ..........................
                                            из них:

                           а) офицеров и генералов  
   ..........................
                           б) прапорщиков, мичманов, 
                           сержантов и старшин, солдат и матросов
    …. ……………
                           в том числе ограниченно годных к военной службе 
    ……….…........

                     10.2. Забронировано граждан, пребывающих в запасе 
    ….....................
                     10.3. Граждан, пребывающих в запасе,

                           имеющих мобпредписания 
    …......................
                     10.4. Граждан, подлежащих призыву на военную службу 
    …......................
                     10.5. Незабронированных граждан, пребывающих в запасе
    ……..................
11. Ведет ли организация бронирование (да, нет)  

    …......................
12. Коды видов экономической деятельности и должностей, из Перечня
должностей и профессий, по которым бронируются граждане, пребывающие в запасе:
13. В сфере ведения какого органа государственной власти находится 
14. Входит в орган управления государственной власти, орган местного самоуправления 
(да, нет) …...........................................................…..................................................................................

15. Дополнительная информация:
        15.1. Использование в работе по воинскому учету и бронированию:


а) средств вычислительной техники (количество) …................................

     
б) специального программного обеспечения (количество) …..................

          
  наименование …..........................................................................................

       15.2. Другая информация ….......................................................................... 

	Наименование должности
	Всего работающих
	Пребывающих в запасе

	
	
	
	в том числе

	
	
	всего
	офицеров
	прапорщи​ков, мич​манов, сер​жантов, старшин, солдат и матросов

	1
	2
	3
	4
	5

	Руководители
	
	
	
	

	Специалисты
	
	
	
	

	Служащие
	
	
	
	

	Рабочие
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	


___________________________________  ____________ _______________________


(руководитель организации)                (подпись)                   (инициалы, фамилия)

       М.П.

«___»__________20 ___  г.   

Отметка о снятии с учета (ликвидации организации).....................………….……………………………….. …

                                                                                             (заполняется в районной комиссии)

ПОРЯДОК
заполнения карточки учета организации формы № 18

1. Карточка учета организации формы № 18 представляется всеми организациями, осуществляющими воинский учет. 
2. Форма № 18 заполняется на листе формата А4 с двух сторон, заполняется в 3х экземплярах (1- для военного комиссариата, 2 - районной комиссии, 3 – в дело). На экземпляре, который остается в деле организации в районной комиссий по бронированию делается отметка о регистрации.
В связи с компьютерной обработкой данных при заполнении формы № 18 необходимо придерживаться следующих указаний:
Сданный отчет 
1. Полное наименование организации - наименование в соответствии с учредительным документом. 
2. Ф.И.О. и номер телефона руководителя.
Должность руководителя должна соответствовать Общероссийскому классификатору должностей. Не указывать наименования должности, принятой по штату в организации, но не соответствующее Общероссийскому классификатору должностей. 
3. Ф.И.О. и номер телефона ответственного за воинский учет и бронирование.
Должность ответственного должна соответствовать Общероссийскому классификатору должностей. Не указывать наименования должности, принятой по штату в организации, но не соответствующее Общероссийскому классификатору должностей. 
4. Дата и место регистрации.
Указать дату, номер госрегистрации, место регистрации и краткое наименование налоговой инспекции, или другого регистрационного органа, в котором зарегистрирована организация. 

5. Юридический адрес. 
Указать адрес, по которому зарегистрирована организация, почтовый индекс. 

6. Фактический адрес.
Указать адрес, по которому расположена организация, почтовый индекс.

7. Почтовый адрес.
Указать адрес, по которому направлять корреспонденцию для организации. 
8. Вышестоящая организация.
·  все муниципальные организации указывают: Окружная администрация города Якутска;  
·  республиканские организации указывают вышестоящие организации или министерство, которому непосредственно подчинены;
·  федеральные организации и организации без ведомственной принадлежности (частные) проставляют в ячейку свои вышестоящие организации и их почтовый адрес;

·  организации, не имеющие вышестоящих, вписывают в ячейку слово "нет" прописными буквами.
9. Основные коды организации.
Коды ОКАТО, ОКПО, ОКОПФ, ОКФС и ОКВЭД, а также ИНН и ОГРН указываются в соответствии с данными органа государственной статистики и уточняются у бухгалтера организации.

10. Сведения о работающих.
Всего работающих - это количество граждан, работающих в организации без учёта работающих по совместительству (у которых данное место работы не является основным). 

10.1. Граждан, пребывающих в запасе – указать количество граждан, пребывающих в запасе Вооружённых Сил РФ, независимо от воинского звания (т.е. граждан, имеющих военный билет). 

10.1. а) Указать численность офицеров и генералов запаса. При их отсутствии проставить цифру 0. 
10.1. б) Прапорщики, мичманы, сержанты, старшины, солдаты и матросы - это граждане, работающие в организации, пребывающие в запасе Вооружённых Сил РФ (состоящие на воинском учёте) и имеющие воинские звания ниже офицерских (от рядового (матроса) до старшего прапорщика (старшего мичмана). При их отсутствии проставлять цифру 0. 

В том числе ограниченно годных к военной службе - граждане ограниченно годные к военной службе (имеющие категорию годности «В»), выделяются из числа граждан, пребывающих в запасе, включенных в подпункт «б». При их отсутствии проставлять цифру 0. 

10.2. Забронировано граждан, пребывающих в запасе – это количество граждан от общего числа военнообязанных, забронированных за организацией на период мобилизации и на военное время, т.е. имеющих отсрочку от призыва в Вооружённые Силы РФ по мобилизации и в военное время.  Пункт 10.2 заполняется, если в организации осуществляется бронирование.
10.3. Граждан, пребывающих в запасе, имеющих мобпредписания - это количество граждан, пребывающих в запасе, которые не имеют отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время (незабронированы) и имеют мобпредписания, т.е. имеют вкладыш в военном билете по приписке к определённой команде по призыву на военную службу в случае мобилизации и в военное время. При отсутствии данной категории граждан проставлять цифру 0. 

10.4. Граждан, подлежащих призыву на военную службу – это количество граждан, призывного возраста до 27 лет, не отслуживших в Вооружённых Силах РФ, имеющие приписные свидетельства. При их отсутствии проставлять цифру 0. Призывники в п.10.1. не учитываются. Учитываются только в п.10 и 10.4.
10.5. Незабронированных граждан, пребывающих в запасе - это количество граждан, пребывающих в запасе Вооружённых Сил РФ, независимо от воинского звания, которые не имеют отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время (незабронированы).  При их отсутствии ячейку проставлять цифру 0. 

Примечание: При заполнении пунктов 10.2, 10.3 и 10.5 необходимо соблюдать следующую логическую связь: 
10.1 = 10.1 а +10.1 б; 
10.5= 10.1 - 10.2. 
11. Ведет ли организация бронирование – если организация должна вести бронирование указать «ДА» (иначе - «НЕТ»).
12. Сведения о видах эк.деятельности и должностях, используемых в Перечне должностей и профессий, по которым бронируются граждане, пребывающие в запасе – 
данный пункт заполняется только организациями, осуществляющими бронирование.
13. В сфере ведения какого органа государственной власти находится – указать "Федеральные органы" - если организация имеет федеральную собственность, "Субъектовые органы" - если организация имеет собственность ниже федеральной (республиканские, муниципальные, частные организации, со смешанной формой собственности).

14. Входит в орган управления государственной власти, орган местного самоуправления – указать «ДА» или «НЕТ». Республиканские организации в данную ячейку ставят "да", если входят в структуру органов государственной власти, утвержденную решением Главы РС(Я), в ином случае - "нет". Администрации муниципальных районов (городских округов), муниципальных образований ставят - "да". Все иные организации ставят в данной ячейке "нет".
15. Дополнительная информация:

15.1. Использование в работе по воинскому учету и бронированию:

а) средств вычислительной техники (количеств) – указать количество компьютеров в организации, которые используются для обработки данных и представления отчётности по воинскому учёту. 

б) наименование специального программного обеспечения (количество) – указать количество единиц специального программного обеспечения (СПО), которое используется на ПК по обработке данных по воинскому учёту и наименование.
15.2. Другая информация: 
- указать округ, на территории которого находится организация (Автодорожный, Гагаринский, Губинский, Октябрьский, Промышленный, Сайсарский, Строительный, Центральный округ, мкр.Кангалассы, мкр.Марха, с.Маган, с.Пригородный, с.Табага, Тулагино-Кильдямский наслег, Хатасский наслег).
